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1. 3araabHi N0JI0XKEHHA

1.1. KaHuenspis € CTpyKTYpHUM MiApo3ALIOoM MeTiTonoabChKOro IepKaBHOTO
nefaroriuHoro yHipepcurery iMeni boraana XmMenpHUIBKOTO (Jai — YHIBEPCUTET).

1.2. Kanuensapis  CTBOPIOETBCS 1 JHKBIJOBYETBCS  HAKa3oM  PEKTOpa
VHiBepcUTETY.

1.3 Kaﬁuenﬂpis{ y CBOiil MisIbHOCTI KepyeTbesi KOHCTHTYILi€0 1 3aKoHamMu
Vxpaiuu, akramu [Ipesunenta Ykpainu, Kabinery MinicTpiB YKpaiHu, HOCTaHOBaMH
Kab6inery MiHicTpiB YKpaiHH, HaKa3aM¥ i po3nopsDKEHHAMHE MiHicTepcTBa OCBITH
i Haykn YKpaiHH, MOCTAHOBaMH, PIIICHHAMHM Ta PO3HOPSKEHHAMH 3anopi31;1<0'1'
obnacHOi aepxaBHOI anMiHicTpamii i obnacuoi Pamu, Craryrom VYHiBepcutery,
HAaKa3aMHM Ta PO3MOPSDKEHSAMH PEKTOpa YHiBEpCcUTETy, pilueHHsMu Buenoi panu
VHiBEpCUTETY, MOCAIOBUMH iHCTPYKLisiMH, UM I[lonoXeHHAM, a TakoX IHIIMMH
YYHHAMH HOPMAaTHBHO-IIPABOBMMH aKTaMH 3 OpraHi3auii XiJIOBOACTBa Ta apXiBHOI
CTIpaBHy.

1.4. Kanuensipis y CBOid JAisUIBHOCTI MiJMOPAAKOBYETHCS O€3MOCEPENHBO
PEKTOpY YHIBEpCHUTETY.

1.5. Kanuenspis YHiBepcUTETy Ma€ NEYaTKy i3 3a3HAYECHHIM CBOET HAa3BH.

1.6. Y xaunensapii 30epiraetbcs repOoBa Ieyarka Ta KyTOBHH IITam

YHiBepcuUTeTy.

2. OcHOBHI 3aBAaHHSHA
OCHOBHUMH 3aBJIaHHSAMH KaHLENAPii Y HIBEPCUTETY €:
2.1. 3abe3nedyenns 4iTkoi oOpradizaimii AiMOBOACTBA B YHIBEpCHUTETI
y BIANOBIIHOCTI 3 OCHOBHUMHM TOJOXEHHAMH €CIMHOI JEPXKaBHOI CHCTCMH
JOKYMEHTAILil.
2.2. BCTaHOBIEHHS €OWHOr0 TOPSAKY JAOKYMEHTYBaHHis 1 pobotu

3 JIOKYMEHTaMH B Y HiBEpCHTETi.
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2.3. 3a0e3neyeHHs CBOEYACHOI peecTpallii, 00Ky Ta mepenadi CTpyKTYpHHM
migpo3ainaM YHiBEpCUTETY JOKYMEHTAIBHUX MaTepiaib.

2.4. 3nificCHEHHS KOHTPOJIIO 3a TEPMiHAMH BHKOHAHHS JIOKYMEHTIB,
X 0pOpMIIEHHSM BiJINOBiTHO 10 HOPM JA1IOBOJICTBA.

2.5. 3abesnedyenns GopMyBaHHSI BUKOHAHMX JOKYMEHTIB Y CIIPaBH BiAlIOBiIHO
0 HOMEHKJIATYPH CIpaB YHIBEPCHTETYy Ta MiArOTOBKA CIpaB 10 MEpeIaBaHHs
B apxiB.

2.6. 3abe3ncyeHHs, 36epiraHHﬁ Ta BHKOPHCTAHHS NOKYMEHTIB Yy MOTOYHOMY
JIiJIOBOJICTBI. :

2.7. 3abesneyenHs 30epiraHHsi, NpaBWIbHE BUKOPHCTAHHS repOOBOi MEYaTKH

i mTaMniB YHiBepcUTETY Ta NEYATKH 1 MITAMITIB KaHIESpil.

3. ®ynkuii KaHueasapii

Kanuenspisi BAKOHY€ Taki QyHKILi:

3.1. Po3po0unsic iHCTPYKLilO 3 AiIOBOACTBA B YHIBEPCUTETi, BHOCUTH 10 HEL
BiJIMIOBiHI 3MiHH.

3.2. Cxnajgae 3BeleHY HOMEHKIATypy CHpaB YHIBEPCHTETY, CBO€YACHO
3aTBEPKYE Ta TOBOJUTH 10 CTPYKTYPHHX IiIPO3ALIIB.

3.3. Ckiajae HOMEHKIATYPY CIpaB KaHLIEIApii.

3.4. Bene peecTpaliilo Haka3iB Ta pO3NOPSIKEHb.

3.5. Osmaiiommioe  cmiBpoOiTHHKIB ~ YHiBEpCUTETY 3  pPO3HOPSAAYUMH
JIOKyMEHTAMHU.

3.6. KoHTpOIOE MNpPOXOKEHHS IOKYMEHTIB B YHIBEPCUTETI Ta CTPOKH
1X BUKOHAHHS.

3.7. 3nifCHIOE KOHTPOJb 33 SKICTIO MiArOTOBKH ¥ O(QOPMIIECHHS IOKYMEHTIiB

(BXiZHUX, BHYTPIIIHIX i BUXiHUX), 1110 NOAAIOTHCS HAa PO3rIsA Ta NiAIKUC PEKTOPY.
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3.8. 3pilicHioe 00poOKy (KCEpOKOMiIOBaHHS, CKaHyBaHHS) KOPECHMOHIECHILT
3 PE30JIOLIEI0 PEKTOpa, TMEPIIOr0 MPOPEKTOpa Ta CBOEYACHO JOCTaBISE 11 10
BUKOHABILiB.

3.9. 3piiicHioe 00K NOKYMEHTIB «J[Jis Ciy’KO0BOr0 KOPHCTYBAHHSM.

3.10. 3nilicHIOE peecTpallito 3aNUTiB HA AOCTYN JI0 MyOiuHOT iHdopMaIrii.

3.11. 3xificHioe  OGNIK MEYaTOK Ta INTAMITIB CTPYKTYPHHMX MiIpO3JiTiB
VYHiBepcuTeTy.

3.12. 3abe3neuye 30epiraHHs Ta BUKOPHUCTAHHS JOKYMEHTIB Yy MOTOYHOMY
JiJIOBOJICTBI. ‘

3.13. ®opmye BUKOHaHI JOKYMEHTH Y CNIPaBH BiINOBiJHO 10 HOMEHKIATYpH
CIIpaB Ta roTy€ A0 Nnepeaadi B apXxiB YHIBEPCUTETY.

3.14. Hajae MeroAMYHy JOMOMOTY CTPYKTYPHMM TMigpo3jAiiaM 3 IHTaHb
oprasizauii poOOTH 3 JOKYMEHTaMH.

3.15. 3acBiguye nedaTKkoO JOKYMEHTH Yy BHUNagakax, nepeadavyeHux
{HCTPYKII€IO 3 JiJIOBOACTBA B Y HIBEPCHUTETI.

3.16. Ilogae B OyxranrepcbKy Ciy>x0y 3BiT HOIITOBUX BUTPAT.

4. IIpaBa Ta 000B’SI3KH KaHLEASPIl

4.1. Kanuensipis Ma€ npaso:

4.1.1. OsnHalioMmIOBaTUCs 3 HAaKa3aMH, pO3MNOPSIKEHHAMH KEpiBHHMIITBA
VYHiBEpCUTETY, IHIIUMH JOKYMEHTaMH 10 CTOCYIOTBCS AisUIBHOCTI KAHIIEISPIl.

4.1.2. JlaBatu BKa3iBKM CTPYKTYpPHHUM Migpo3/iaM YHIBEPCHUTETY 3 IHTaHb,
0 BIAHOCATHCA 1O KOMIETEHIil KaHUEensApii i BHUIUIMBAIOTH i3 OQYyHKIH, o0
nepepaxoBaHi B iboMy [losoxxeHHi.

4.1.3. Bumaratu ¥ ofep>KyBaTH Bijl CTPYKTYPHHX MiAPO3AUIIB YHIBEPCHTETY

MaTtepianu, HeoOXiAHi 1Jist 3AiMCHEHHS AISTIBHOCTI KaHIesapii.
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4.1.4. TlepeBipsTH NpaBHIBHICTH O(OPMIICHHS JOKYMEHTIB, MOJAaHHUX Ha
iAMKAC KEPIBHULITBY i JUIsl BiINPaBICHHA.

4.1.5. TIloBepratm Ha  JOOMpAIOBAHHSA  JOKYMEHTH,  O(QOpPMIIEHI
3 IOPYLICHHSM BHMOI' JEpXKaBHMX CTaHAapriB Ta IHCTpykuii 3 JAUIOBOACTBA
YHiBEpCUTETY.

4.1.6. 3piiicHioBaTy KOHTPOJIb 332 BHKOHAHHSAM JOKYMEHTIB, JOTPUMAHHSIM
CTPOKiB BHKOHAaHHS JOKYMEHTIB, a TaKOX 3anuTyBaTd Bil MiApO3ailiB
i BUKOHABIIIB BiJIOMOCTi MPO XiJ BHKOHAHHS JOKYMEHTIB Ta CBOEYACHO 3/iHCHIOBATU
BiJIpaBKy BUXiJHOT IOKyMEHTAIlil. A

4.177. BHocuTH KEpiBHHUTBY VHiBepcHTETy OpPOMO3HMIiI 3 IHTaHb
YIOCKOHAJICHHS POOOTH 3 JOKyMEHTaMH, 3a0XO0YEHHS TNpPALiBHUKIB KaHLEMSPIi,
3aCTOCYBaHHS 3aXOliB JUCHMIUIIHAPHOTO BIUIMBY 3a mnopymeHHs [lpaBun
BHYTPIIIHBOTO PO3MOPSAKY.

4.2. Kanuenspis 30008’ s13aHa:

4.2.1. Oprani3oByBaTi CBOIO pOOOTY 3riIHO 3 YUHHUM 3aKOHOJABCTBOM
VKpaiHHd, YCTaHOBYMMH Ta OpraHi3alliiHO-PO3NOPSIYMMH JOKYMEHTAMH, LIO
PETJIaMEHTYIOTh BHYTPIlIHIO AisUIbHICTh Y HiBepcuTeTy Ta uuM [lonoxeHHsM.

4.2.2. BuacHO i SIKICHO BHKOHYBAaTH MOKJIAQJEHi HAa KAHLENSPIIO 3aBIaHHS
Ta JOPYYCHHS KEPIBHUIITBA Y HIBEPCUTETY.

4.2.3. Bectn HOKyMEHTallil0 KaHUENSApil 3riJHO 3 HOMEHKJIATYpOI CIpaB
Ta [HCTPYKILi€EIO 3 1iI0BO/ICTBA Y HIBEPCUTETY.

4.2.4. 3abe3nevyBaTn 30€piraHHs OpPUTiHAIIB Ta KOMii JOKYMEHTIB.

4.2.5. JloTpuMyBaTucCs TPYAOBOI JMCHMIUIIHM, a TaKOX MNpPaBUI 1 HOpPM

OXOPOHH TIpaIli, MoXeXHO1 Oe3neku, BAPOOHUIOT caHiTapii.
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S. Kaaposuii ckaan

5.1. KinbkicHui# cKJIaj KaHUENSpii 3aTBEPIKYETHCH peKTopoM. Jlo KaapoBoro
CKJIQy KaHIIENApii BXOAWTH: 3aBilyBayu KaHIENApii, AUTOBOM, IpyKapKa.

5.2. Kanuenspito 04oJI0€ 3aBiyBay, SIKWH NMPHU3HAYAETHCHA i 3BUIBHIETHCSA 3
M0Ca/I¥ HAKa30M PEKTOpa Y HiBEPCUTETY.

5.3. IlpaBa, 06OB’S3KM 1 BiANOBINANBHICT MNpAIIBHUKIB KAHIEJISPIT
BU3HAYAIOTHCS MOCAI0OBUMH IHCTPYKIIISIMH.

5.4. 3aBixyBau KaHLEIApii Mae inaBo: :

— Bi3yBaTW Ta MiJNKCYBaTH JOKYMEHTH, 3MICT SIKUX CTOCYETHCH onepaTHBﬁnx
IMMTaHb, ITOB’ I3aHMX 3 BEJCHHSIM ALIOBOACTBA B Y HIBEPCHTETI;

— 3BEpTATHCs 3 NMUTaHb 3a0e3NeyYeHHss poOOTH KaHUENsAPil MO0 NpUuadaHHS
nanepy, KaHITOBapiB, 3HAKIB MOIITOBOI OIUIATH, OPITEXHIKU Ta iHIIMX BUTPATHUX
MartepiaiiB;

— BHOCUTH TPONO3ULIT y BiAA1 KaapiB i KEpiBHULTBY YHIBEpCHTETY PO
NEPEMIIIEHHs] MpAIiBHUKIB KaHIENApil Ta 1X 3a0XOYEHHS 3a YCMillHE i SKiCHE
BUKOHaHHS pOOOTH.

5.4. Ha 3aBinyBaya KaHIEAPil OKIANAETHCS BiAMOBINAIBHICTD 3a:

— Oprasizauilo AisUTbHOCTI KaHUENApil 3 BHUKOHAHHS IOKJIAJCHMX Ha HeEl
3aBJaHb i QYHKILiH;

— OpraHi3auilo IiUTOBOACTBA B KaHIEJAPIl 3rilHO 3 YAHHUMH HALliOHAIbHUMHM
CTaH[apTaMH T4 HOPMATHUBHO-IIPABOBUMH aKTaMH;

— CBO€YACHE i SIKICHE BUKOHAHHS BU3HAYCHHX JJIS KaHIIEIAPil 3aBIaHb, HAKa3iB
i JIOPY4€Hb KEpiBHUIITBA VYHiBepcuUrery, NOCaZJOBUX 000B’s3KiB
il mpaliBHUKIB,;

—  3a0e3nmeveHHs  JOTPMMAaHHS  BCTAHOBJICHOIO  MOPAAKY  poOOTH
3 TOKyMEHTaMu B Y HIBE€pCHUTETI;

— KOHTPOJIb 32 BUKOHAHHAM JIOKYMEHTIB, [0 HAAXOASATh JI0 KaHIEJSpil;
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— THArOTOBKY i CBOEYacHe MOJAHHS KEPiBHULTBY yHIBEPCHUTETY BXiJHOI,
BUXi/IHOT Ta BHYTPIIIHBOI JOKYMEHTAILii;

— panioHanbHu PO3MOLT po6OTH MiX TpaniBHMKAMK KaHIENAPii;

— JOTpMMaHHsS HEOOXiJHHX YMOB mpaii NpaniBHUKIB KaHLENSpii, MpaBHil
i HOPM OXOPOHH TIPALLi, TIOXKEKHOI Oe3NeKH, BHPOOHHMYOI CaHiTapii;

— 36epexeHHs NPUAHATHX y poOOTy JOKYMEHTIB;

— miaGip i AisuTbHICTH CiIBPOOITHHKIB KaHIENsPil;

— JOTPUMAaHHS TPYZOBOI Ta BHKOHABYOI JIUCLUIUTIHH;

— 30epekeHHs MaiiHa, 1110 3HAXOUThCS B KaHIemnspii.

6. Ilpukinnesi NOJOKEHHS!
6.1. 1le Tlonoxenns HabyBae YMHHOCTI TiC/s HOTo yXBaleHHs BUeHOKO panoro
VHiBepcUTETY i 3aTBEP/DKEHHS HAKa30M PEKTOPA.
6.2. 3MiHM Ta MOMOBHEHHS IO LHOro IIOJOKEHHS BHOCATHCS 3a PILICHHAM

BueHoi paau YHIBEPCUTETY # 3aTBEPAXYIOTCS HAKa30M PEKTOPA.

BinnosiganpHuii 3a yKiIaJaaHHs

ITonoxenus Onena HIEPIHIHHOBA
T[ToromKkeHo Nt ff;’
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[TpoBigHu# IOPHCKOHCY BT /;*/2& }/ Haranis ITIPEJJIMECTHIKOBA



