Зразок
[bookmark: _GoBack]
ОПИС
документів атестаційної справи
Іванова Івана Івановича
(що залишається у Вченій раді Мелітопольського державного 
педагогічного університету імені Богдана Хмельницького)

	№
з/п
	Назва документів
	Сторінки

	1
	Згода на збір та обробку персональних даних
	

	2
	Заява про розгляд подання щодо присвоєння вченого звання
	

	3
	Копія першої сторінки паспорта
	

	4
	Звіт про навчально-методичну, науково-дослідну та організаційно-виховну роботу за період перебування на посаді доцента (професора)
	

	5
	Витяг з протоколу засідання кафедри з рекомендацією щодо присвоєння здобувачеві відповідного вченого звання
	

	6
	Витяг з протоколу засідання кафедри з висновком про відкриту лекцію (рецензія на відкриту лекцію)
	

	7
	Витяг з трудової книжки про педагогічну роботу здобувача
	

	8
	Копія трудової книжки
	

	9
	Витяг з наказів про педагогічний стаж здобувача 
(у разі роботи за сумісництвом)
	

	10
	Копія диплому кандидата наук
	

	11
	Список наукових та навчально-методичних праць
	

	12
	Протокол засідання лічильної комісії
	

	13
	Довідка про здобувача вченого звання
	

	14
	Копія супровідного листа
	

	15
	Явочний лист членів Вченої ради 
	

	16
	Конверт з бюлетенями для таємного голосування
	







Секретар Вченої ради 			___________		            Н.В. Тарусова
     (підпис)

